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Grundlegende Schritte

Die grundlegende Arbeitsweise und Menusteuerung des Ganztagsplaners wird fast vollstandig

Uber die obere Menluleiste abgebildet.

Neuladen Neues  Kind Drucken Alle Woche Anwesenheit Alle Daten Handbuch
Kind editieren - Filter entfernen zurtcksetzen

Daten Drucken Filter Ansicht Angebote Kopiermodus (inaktiv) Hilfe

In der Regel werden alle Anderungen, die wahrend der Arbeit mit dem Ganztagsplaner
durchgefuhrt werden, direkt in der integrierten Datenbank abgespeichert. Dies unterscheidet
die vorliegende Arbeitsweise grundsatzlich von der Arbeit mit Office Produkten wie
beispielsweise Microsoft® Word. Um den Ganztagsplaner auf die Umgebung der jeweiligen
Schule einzustellen, sind bei erstmaliger Anwendung zunachst die Basisdaten zu erfassen.

Diese ergeben sich aus den folgenden Schritten:

1. Reiter ,Administration®:
Hier werden zunachst die korrekten Faktoren angegeben, die Basis der
grundlegenden Berechnungen sind (siehe Kapitel Faktoren).

2. Reiter Lehrkrafte”
Hier werden sdmtliche Lehrkrafte und padagogische Mitarbeiter eingetragen,
die im Ganztagsplaner erscheinen sollen. lhnen werden im weiteren Verlauf
Angebote und Klassen zugewiesen (siehe Kapitel Neue Lehrkraft).

3. Reiter ,Klassen”
Alle Klassen der Grundschule werden hier aufgefihrt. Diese kénnen entweder
manuell eingetragen werden (siehe Kapitel Eine neue Klasse erstellen und eine
Klasse editieren) oder tber einen Import in das Programm eingefiigt werden.

4. Reiter ,Angebote”
Alle zur Verfigung stehenden Angebote werden hier eingepflegt, damit diese
im Reiter ,Kinder” den jeweiligen Schilern und Schilerinnen zugewiesen
werden kénnen (siehe Kapitel Neues Angebot).

5. Reiter ,Kinder”
Die Angebote werden den Kindern zugewiesen (siehe Kapitel Ein Angebot

einem Kind zuordnen).
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Klassen aus SibankPLUS exportieren
Alle Jahrgange der Schule kénnen per ,DaNiS* oder ,SibankPLUS* importiert werden. Dazu
wird der Reiter ,Administration” aufgerufen. Mit einer der beiden Optionen wird nun die

Klasse per .zip-Datei importiert.

Zunachst muss das Programm SibankPLUS getffnet werden, um die Schaltflache Schiiler-

Schnelleingabe zu nutzen.

Schuler-
Schnelleingabe

Nun werden samtliche Schiler in tabellarischer Darstellung aufgelistet. Es muss sichergestellt
werden, dass folgende Spalten eingeblendet sind: Familienname, Rufname, Klasse. Durch
einen Klick in der unteren Schaltflache auf Daten exportieren (Alt+X) werden die Daten
exportiert.

B IEIEE-ER =

Als Speichert ist nun auf der linken Seite ,Desktop auszuwéhlen. Unten rechts muss als

Dateiformat statt ,Excel-Datei (*.xsl)* das Format XML-Datei (*.xml) ausgewahlt werden,
indem auf den Pfeil geklickt wird und der Eintrag somit ausgewahlt wird.

g

Excel-Datei (*xIs)
0DS-Datei (*.ods)
ﬂ TextDatei (*.bd)

CSV-Datei (*.csv)

XML-Datei (* xml)

DBase-Dateien (*.dbf)

Auf dem Desktop befindet sich nun die Datei ,Schueler_Allgemein.xml* nach dem Klicken auf

~Speichern®.
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Klassen aus DaNiS exportieren

Zunachst muss DaNiS auf dem Computer gedtffnet werden. Dort wird das aktuelle Schuljahr
angeklickt (z. B. Schuljahr 15/16). Nun folgt ein Rechtklick auf GS. Dort wird ,Ausgewahlte
Schiler exportieren* ausgewahlt und ein neues Fenster 6ffnet sich. Nun kdnnen die Schiler

exportiert werden (Die Jahrgénge muissen einzeln exportiert werden!)

Zunachst wird Jahrgang 01 angeklickt und es erscheinen alle Namen dieses Jahrganges.

Mauspfeil auf NAME und mit Rechtsklick ,Alle auswahlen® anklicken. KEIN
Passwort eingeben

Nun erscheint vor jedem Namen ein Hakchen, so dass ,Exportieren“ angeklickt werden kann.
Im neuen Fenster wird der Dateiname (z. B. Jahrgang 1 2015) eingegeben und auf dem
Desktop gespeichert. Fir die Jahrgange 02 bis 04 sind diese Schritte a bis e zu wiederholen.
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Klassen aus MAGELLAN exportieren

Zunachst muss MAGELLAN auf dem Computer geéffnet werden und der Menieintrag

Banas | Hife

~Schuler” gewahlt werden. Nun sehen Sie die Liste der Schdler. g B

Schaler einschulen...

& Drucken~ | W] 3] [f &

2ugang | Abgang | Merkmale | Statistk |

In dem oberen Meni wahlen Sie unterhalb von ,Extra“ den Eintrag
.Export -> Schuldatentransferformat® aus, um den Export zu

beginnen.

In dem nun erscheinenden Dialog wahlen Sie bitte ,Daten aus 5T

Eport | schudatentransieformat...
Import » SIP.

Magellan in eine SDTF-Datei schreiben aus.

Dieser Assistent gibt Thnen die Maglichkeit, Daten zwischen Magellan 6 und einer
Schuldatentransferdatei (SDTF-Datei) auszutauschen.

Bitte wahlen Sie, was Sie tun mdchten und klicken Sie anschlieiend auf "Weiter”,

(® Daten aus Magellan in eine SDTF-Datei schreiben

Nun wahlen Sie das zu exportierende Schuljahr aus und geben den gewiinschten Speicherort
der Datei an. Die Datei, die Sie hier angeben, wird spater im Ganztagsplaner wieder importiert

werden.

Bitte geben Sie an, aus welchem Mandanten und aus welchem Zeitraum Sie Daten Ubertragen mochten,
sowie den Namen der SDTF-Datei, in welche die Daten Ubertragen werden sollen.

Ubertrage Daten aus folgendem Mandanten

1< ]

'Meine Schule

e S= Bt ot iedes 2aii o

L HAbJahr 2015/2018 7 ... N
Ubertrage Daten in folgende SDTF-Datei

|c: \Desktop\Magellan\1_hj_15_16.txt E:]\l

Als nachstes geben Sie an, welche Daten exportiert werden sollen. Im vorliegenden Fall

handelt es sich lediglich um die Schilerdaten.

Ubernehme Schiiler
() nur der Oberstufe (&)

Fuhren Sie die nachfolgenden Schritte bis zum Ende durch.
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Klassen importieren
Durch den Menueintrag ,DaNiS*, ,Magellan, ,SibankPLUS*, ,LuSD* und ,WinSchool“ unter
dem Reiter ,Administration” kann die soeben exportierte Datei, die sich auf dem Desktop

befindet, importiert werden.

Um Klassen per ,WinSchool“ zu importieren, muss zuerst eine .DBF-Datei aus dem Programm

exportiert werden.

Kinder Lehrkrafte  Klassen Angebote  Benchte EGLIGIWGAwEULGE Vorlagen

P9 v [ O

DaMis SibankPLUS Magellan LuSD WinSchool Speichern | Handbuch

Import Konfiguration Hilfe

Klicken Sie daflr auf das gewilinschte System, von dem Sie importieren méchten und wahlen

Sie die soeben erstellte Datei aus.

Eine neue Klasse erstellen und eine Klasse editieren

Zu Beginn muss eine neue Klasse erstellt werden (sofern diese nicht per Import angelegt
wurde), in welche darauffolgend die Lehrkrafte und die jeweiligen Kinder der Klasse

eingetragen werden kdnnen.

Dazu wird unter ,Klassen” eine ,Neue Klasse" erstellt.

B Ganztagsplaner x

Hier kénnen 5ie Daten einer Klasse erfassen.

Klasse || |

Lehrkraft | v
Abwezend |:|

Zusatzinfarmationen | |

Erfassen und weiter  Erfasszen und schlieBen  Abbrechen
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Es konnen der Klassenname, die Lehrkraft (diese kann auch spater eingetragen werden), die
Information, ob die Klasse gerade abwesend ist, und Zusatzinformationen zu der Klasse

eingetragen werden.

Wurden alle Eingaben fertiggestellt, kann eine weitere Klasse mit ,,Erfassen und weiter*
hinzugefiigt werden. Die eingetragenen Daten der Klasse werden daraufhin gespeichert und
es offnet sich ein neues Meni. Wenn nur eine Klasse hinzugefugt werden soll und die Angaben
gespeichert werden sollen, wird ,,Erfassen und schlieBen® ausgewahlt. Wenn alle Eingaben
verworfen werden sollen, kann mit ,,Abbrechen“ die Erstellung der neuen Klasse

abgebrochen werden.

Diese Optionen zum Abschluss oder der Speicherung eines Datensatzes gelten
auch fur die folgenden Schritte bei der Erstellung oder Editierung von Kindern,
Lehrkraften und Angeboten.

Neue Lehrkraft

Nachdem eine neue Klasse erstellt wurde, muss fir diese unter der Schaltflache ,Lehrkrafte”
- ,Neue Lehrkraft* eine neue Lehrkraft hinzugefugt werden. In diesem Menu lassen sich der

Name der Lehrkraft und Zusatzinformationen zu dieser eintragen.

'+ Ganztagsplaner X

Hier kénnen Sie Daten einer Lehrkraft erfassen.

Mame |Mdiller

Zusatzinformationen

Erfassen und weiter  Erfassen und schlieBen| Abbrechen

Klasse editieren
Nachdem eine neue Lehrkraft erstellt wurde, lasst sich diese per ,,Klasse editieren® zu der
jeweiligen Klasse zuordnen. Dazu wird mit einem Linksklick der Reiter Lehrkraft ausgewahlt

und die erstellte Lehrkraft ausgewabhilt.
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Kinder Lehrkrifte [QAEIiIL M Angebote  Berichte  Administration

B &[5

MNeue  Klasse Drucken PDF
Klasse editieren

Daten Drucken
s

‘ Klasse Lehrkraft

x|u.~.

7. Ganztagsplaner

Hier kénnen Sie Daten einer Klasse erfassen,

Klasse |1A

Lehrkraft =
Muiller

Zusatzinformationen

Erfassen und weiter  Erfassen und schlisBen  Abbrechen

Hinzuflgen eines Kindes
Ein neues Kind kann Uber die Schaltflache ,,Kinder“ - ,,Neues Kind“ hinzugefligt werden.

Hierbei ist es Pflicht, die Klasse anzugeben, daher sollte diese vorher unter ,,Klassen* erstellt

werden.

e Ganztagsplaner

Hier kdnnen Sie Daten eines Kindes erfassen.

Nachname | |

Worname | |

Klasse
* lA

‘5\_1.7

Montag (4]
Dienstag
Mittwoch
Donnerstag

Freitag
Erfassen und weiter|  Erfassen und schliefen Abbrechen

Wie in der Grafik zu sehen ist, muss ein Schiler mit Vor- und Nachnamen eingetragen werden.
Darauffolgend wird die Klasse des Kindes ausgewahlt. AbschlieRend werden die

Tagesangebote des Kindes mit der Eingabe des jeweiligen Angebotskirzels eingetragen.
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In der Regel werden Kinder importiert und nicht neu angelegt. Eine Ausnahme
ist die Aufnahme eines neuen Kindes aufRerhalb der gewohnlichen Einschulung
der Erstklassler.

Neues Angebot

Es kdnnen neue Angebote fir Kinder erstellt werden. [ canztagsplaner X
Hierfir muss ein Kurzel eingetragen werden (z. B. N e T
.DE* wenn das Angebot ,Deutsch® eingerichtet Karzel |

Art | Betreuung

werden soll), die Art des Angebots (zur Auswahl o [ =

stehen Betreuung, Mittagessen, Lernzeit und AG- Name
Raum

Angebot), der Tag, der Name des Angebots und die e

betreuende Lehrkraft des entsprechenden Angebots.  Zusatzinformationen
Ganztag \:|

Der Haken bei Ganztag gibt an, ob das Angebot dem

. Erfassen und weiter  Erfassen und schlieBen Abbrechen
Ganztagsangebot hinzugerechnet werden soll.
Es empfiehlt sich, mdglichst kurze pragnante Abkirzungen zu nehmen wie beispielsweise
-MH1“ fir ,Mittagessen Hausaufgabengruppe 1*.

Angebot auf mehrere Tage kopieren

Um effizient ein Angebot fir die gesamte Woche zu erstellen, bietet es sich an, ein Angebot
fir den Montag zu erstellen und dann mit der Funktion ,Angebot kopieren“ das Angebot fiir
den nachsten Wochentag zu kopieren, denn der Erstellungsdialog wird den jeweils ndchsten
Tag vorselektieren. Der Button ,Erfassen und Weiter” in wird in diesem Modus dieses Konzept

weiterfihren und den dann jeweils nachfolgenden Wochentag vorselektieren.

Ein Angebot einem Kind zuordnen

Das Angebot wurde im vorherigen Schritt fir den Wochentag Montag erstellt. Im néchsten
Schritt kann dieses einem Kind zugeordnet werden. Dazu wird der Reiter ,Kinder* aufgerufen.
In der Liste befinden sich jetzt die bereits erstellten Kinder, die Klassenzugehdorigkeit und die
Wochentage. Das Angebot ,,Deutsch® wurde fir Montag erstellt. Mit einem doppelten Linksklick
auf den Montag bei einem bestimmten Kind 6ffnet sich eine Eingabeleiste. Tragt man hier das
Kirzel (in unserem Fall ,DE") ein, 6ffnet sich ein Dropdown-Meni und das bestimmte Angebot

lasst sich auswahlen.
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‘ Klasse T ‘ MNachname T

1A Meier Tobias { D

Angebotsortierung

Wenn mehrere Angebote an einem Tag dargestellt werden, dann erfolgt die Sortierung stets
nach dem Angebotstyp: Betreuung, Mittagessen, Lernzeit, AG-Angebot. Innerhalb der Typen
wird nach alphabetischer Reihenfolge sortiert.

Funktionen =
DrUCken Df‘l-lfkt‘-l'l Filter:!nlt:efernen Hoche
Unter jedem Reiter befindet die Schaltflache ,Drucken®, Uber | Ansicht

| Ansicht mit eigener Uberschrift
welche z.B. die Klassenliste ausgedruckt werden kann. Die

Klaszenliste

Druckvorschau bietet nun die Mdoglichkeit, die Seite an einen Angebotsliste

B . Betreuungsliste
Drucker zu senden oder als PDF-Dokument zu speichern. Sie

Larnzeitliste

kdnnen in beiden Fallen wahlen, ob der Druck im Hoch- oder . AG-Liste
.. Mittagessenliste
Querformat durchgefiihrt werden soll.

Laufkarten

Anschreiben an Eltern

Soll z. B. nur die Klassenliste der 4a gedruckt werden, so kdnnen tber den Filter
der Spalte ,Klasse* lediglich die Schiler angezeigt werden, die diese Klasse
besuchen. ,Aktuelle Ansicht drucken® druckt in diesem Fall nur Klasse 4a aus.
Fur den Druck einzelner Angebote bitte Hinweise zum Einzeldruck von
Angeboten beachten.

Hinweis: Die Druckfunktionalitat wird stetig erweitert, es kdnnen somit
geringfigige Abweichungen zu den Screenshots entstehen!

Es bestehen folgenden Druckmdéglichkeiten (im Reiter ,,Kinder):

e Ansicht: Es kann eine Ubersicht aller Kinder gedruckt werden. Der Druck wird in einer
Tabelle durchgefuhrt.

e Ansicht mit eigener Uberschrift: Bei Auswahl dieser Option kann eine eigene
Uberschrift erstellt werden, sonst identisch zur ,Ansicht".

¢ Klassenliste: Die Klassenlisten werden aufgeteilt und kdnnen als einzelne Tabellen fur

jede Klasse ausgedruckt werden.
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o Angebotsliste: Die Liste wird nach Angeboten aufgeteilt und kdnnen als einzelne
Tabellen fir jedes Angebot ausgedruckt werden.

o Betreuungsliste: Diese Liste zeigt alle Angebote, welche als ,Betreuung”
gekennzeichnet sind, mit den dazugehérigen Kindern auf.

o Lernzeitliste: Diese Liste zeigt alle Angebote, welche als ,Lernzeit* gekennzeichnet
sind, mit den dazugehorigen Kindern auf.

e AG-Liste: In dieser Liste sind alle ,AG-Angebote“ in einer Tabelle mit den
dazugehdrigen Kindern aufgelistet.

o Mittagessenliste: Diese Liste zeigt alle Angebote, welche als ,Mittagessen®
gekennzeichnet sind, mit den dazugehérigen Schilern auf.

o Laufkarten: Es wird eine Laufkarte fir jedes einzelne Kind erstellt, unter welcher
ebenfalls die dazugehorigen Angebote des Kindes aufgelistet sind.

¢ Anschreiben an Eltern: Es werden Anschreiben an die Eltern gedruckt, in denen
Informationen Uber die wahrgenommenen Angebote der jeweiligen Kinder enthalten
sind. Die Texte fur die Anschreiben kénnen im Administrationsbereich angepasst

werden.

Einzeldruck gewlnschter Angebotslisten

Unter dem Reiter ,Angebote“ kdbnnen Sie die Angebote beliebig filtern. In dem nachfolgenden
Beispiel wurde lediglich die AG1 an den Tagen Dienstag und Donnerstag ausgewahit.

Kinder Lehrkrifte  Klassen aUyblzeleiizl Berichte  Administration  Vorlagen  Sicherungen

Meuladen MNeues Drucken Listen Handbuch
Angebot Drucken
Daten Drucken Hilfe
Fy Fy FY
Kiirzel ¥ | Art Y | Tag Y ‘ Name Raum
AGT AG-Angebot Dienstag Bastelkiste
AG1 AG-Angebot Donnerstag  Gestalten nach der Jahresuhr

Durch Klick auf ,Listen Druck“ werden nur die beiden zugehdrigen Listen dieser Angebote
gedruckt. Dies erleichtert das erneute Drucken geanderter Listen.
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Die Filter der verschiedenen Spalten kdnnen beliebig miteinander kombiniert
werden, so dass alle gewlinschten Konstellationen gezielt druckbar sind.

Sortieren einer Liste nach Eigenschaft

Eine Klassenliste lasst sich mit Auswahl einer Eigenschaft beliebig sortieren. Die ausgewahlte
Eigenschaft ist grau hinterlegt (hier: ,Klasse®). Es kann nach Klasse, Nachname und Vorname
sortiert werden, dazu mussen diese einfach per Linksklick ausgewahlt werden. Ein Pfeil nach
oben in dem grau hinterlegten Menu sortiert die Liste von oben nach unten, ein Pfeil nach

unten von unten nach oben.

‘ Kla‘sse T | Nachname T | Vorname T ‘ =T ‘ Montag ‘ Dienstag ‘ Mittwoch ‘ Donnerstag ‘ Freitag ‘ GT ‘
1a Baum lolina Bl Bl Bl Bl Bl 0
1a Brand Amelie B2/M1/HAL B2/M1/HAL B2/M1/HAL B2/M1/HAL B2 4
1a Klos Nice B2/M1/HAL B2/M1/HAL B2/M1/HAL B2/M1/HAL B2 4
1a Kreimeier Dominik L] B2/M1/HAL B2/M1/HAL B2/M1/HAL B2/M1/HAL B2 4
1a Kniemeyer Marieke B3 B3/M1/HAL B3/M1/HAL B3/M1/HAL B3 3
1a Krasse Jule B2/M1/HAL/AGL B2/M1/HAL/AGL B2/M1/HAL/AGL B2/M1/HAL/AG2 B2 4
1a Miller Venessa B2/M1/HAL/AGL Bl Bl Bl Bl 1

Ansicht nach Wochenangebot und Anwesenheitsliste

Die Ansicht der Kinder lasst sich nach ,Woche* und ,Anwesenheit*
darstellen. Ist die Ansicht nach der Option ,Woche“ geordnet, sind alle - |
Woche Anwesenheit
Kinder mit ihren Angeboten fir die entsprechenden Wochentage
Ansicht
dargestellt. Wird die Option ,Anwesenheit® ausgewahlt, wird eine o
Anwesenheitsliste aller Kinder aufgefihrt. Die jeweiligen Datumsangaben der jeweiligen

Préasenz kdnnen nun handschriftlich erfolgen.

Filtern und Filter entfernen

Es besteht die Mdglichkeit, nach Klassen, Nachnamen und Vornamen zu filtern. Dadurch
lassen sich wie im Beispiel u.a. nur die Klassen 1a und 2b anzeigen. Durch einen Linksklick
auf das Filtersymbol ¥ wird der Filter aktiv und die gewinschten Filter-Einstellungen

kénnen getroffen werden. Aktive Filter werden mit einem blauen Kastchen gekennzeichnet.
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‘ Klai-stse \ 4 ‘ MNachname

* B2 Alles auswahlen &
®o1a " 1a
® a 1o
® 1a 2a
%| 1a [®] 26
3a
wo1a n
® 1a 4a
X 1a 4b
’ a Zeige Zeilen mit folgendem Wert ar
F S FY Ist gleich N
® 1a ah
® 1a Und N
®o1a Ist gleich N
® 1a ah
wo1a Filtern Filter entfernen
Die Filtereinstellungen konnen durch einen Linksklick auf ,Alle Filter
entfernen” unter dem Reiter ,Kinder” rickgangig gemacht werden. Dadurch B
. . L . . . Alle
wird die urspriingliche Liste aller Kinder wiederhergestellt. Filter entfernen
Filter

Kopieren von Angeboten

Angebote kénnen schnell und effizient kopiert werden. Dazu wird das Angebot eines Kindes
mit der linken Maustaste ausgewahlt. Ein Doppelklick mit der rechten Maustaste auf das
gleiche Feld markiert dieses wie im folgenden Beispiel Orange. Oben rechts wird der
Kopiermodus als ,aktiv angezeigt gemeinsam mit dem zu kopierenden Inhalt (hier:
B2/M1/HAL).

Spaltenkopf und legen Sie ihn hier ab, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Nachname T | Vorname T|=7 Montag Dienstag Mittwoch
Baum lolina Bl Bl El

Brand Amelie L] B2/M1/HAL B2/M1/HAL B2/M1/HAL
Hammer Larissa B2/M1/HAW/AGL B2/M1/HAW/AGL B2/M1/HAW/AGL
Klos Nico _ B2/M1/HAL B2/M1/HAL
Kniemeyer Marieke B2/M1/HAW/AGL B2/M1/HAW/AGL B3/M1/HAL
Krasse Jule B2/M1/HAL/AGL B2/M1/HA1/AGL B2/M1/HAL/AGL
Kreimeier Dominik B B2/MI1/HAL B2/M1/HAL B2/M1/HAL
Miller Venessa B2/M1/HAL/AGL Bl Bl

Anschlieend kann ein anderes Angebotsfeld mit der rechten Maustaste doppelt angeklickt
werden, woraufhin sich das Angebot zu dem vorher ausgewahlten Orange-gekennzeichneten
Feld verandert. Wie im folgenden Beispiel zu sehen ist, wurde das Angebot ,B2/M1/HA1*
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markiert und kann durch die orangene Hinterlegung kopiert werden. An der Stelle des

Mauszeigers wurde ein Rechtsklick ausgefiihrt, wodurch das gekennzeichnete Angebot in das
entsprechende Feld kopiert wurde. Es werden nur die Angebote kopiert, die fur den jeweiligen

Tag auch tatsachlich zur Verfiigung gestellt werden.

Die kopierten Inhalte werden orange dargestellt. Orange dargestellte Inhalte kénnen

rickgéangig gemacht werden, um einen eventuellen Fehler beim Kopiervorgang zu korrigieren.

Machname : T | Vorname T(=7 ‘ Montag | Dienstag Mittwoch
Baum lelina El Bl Bl

Brand Amelie L] B2/M1/HA1L B2/M1/HAL B2/M1/HAL
Hammer Larissa B2/M1/HAW/AGL B2/M1/HAW/AGL B2/M1/HAW/AGL
Klas Nico _ B2/M1/HAL B2/ML/HAL
Kniemeyer Marieke B2/M1/HAW/AGL B2/M1/HAL B3/M1/HAL
Krasse Jule B2/M1/HAL/AGL m B2/M1/HAL/AGL
Kreimeier Dominik L] B2/M1/HAW/AGL B2/M1/HAL BZ/M1/HAL

kopierte Werte, daher
auch rickgangig moglich

Rickgéngig | Handbuch

Kopiermodus (inaktiv) Hilfe

Dienstag Donneritag Freitag

B1

B1/MG1 B1 B1 B1/M1/HA1 B1
B1/MG1 B1 B1 B1/M1/HA1 B1
B1/MG1 B1/MG1 B1/MG1 B1/MG1 B1
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Angebote flr ein Kind vervielfachen

Wenn ein Kind die gleichen Angebote an jedem Wochentag besetzt, kbnnen diese mihelos
vervielfacht werden. Dazu wird das entsprechende Kind unter dem Reiter ,Kinder® editiert.

Nachdem die Oberflache getffnet ist, sind einzelne Angebote fir Montag eingetragen.

"7 Ganztagsplaner

Hier kénnen Sie Daten eines Kindes erfassen.

MNachname |Brar1d |

Vorname |Arne||'e |

Klasse | la = |
-
Montag |M1 = HAL x B2 x )

Dienstag
Mittwoch
Donnerstag

Freitag

Erfassen und weiter, | Erfassen und schlieen | Abbrechen

Um diese fir die weiteren Wochentage fortzufiihren, wird einfach der Pfeil nach unten (im
folgenden Beispiel Rot gekennzeichnet) ausgefiihrt. Dadurch wird das Angebot auch fur die
folgenden Wochentage Ubernommen. Ausgenommen ist der Freitag, da dieser im Regelfall

fur besondere Angebote genutzt wird.

7. Ganztagsplaner

Hier kénnen Sie Daten eines Kindes erfassen.

Nachname | Brand |

Vorname |Ame| ie |

Klasse | 1a b |
*

Montag M1 = HAL = B2 =

Dienstag M1 = | HA1 = | B2 =

Mittwoch M1 = HAL = B2 =
Donnerstag |M1 = | |HAL % B2 =

Freitag

Erfassen und weiter| |Erfassen und schlieBen| |Abbrechen
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Ganztagsverteilung pro Klasse oder Jahrgang

Um die Ganztagsverteilung (,Wie viele Kinder sind an wie vielen Tagen im Ganztag?*) auf
Basis einzelner Klassen oder Jahrgadnge durchzufiihren, muss der jeweilige Filter der Spalte
Klasse gesetzt werden. Soll beispielsweise die Ganztagsverteilung fur den kompletten
Jahrgang 1 ermittelt werden, so wird im Filter in diesem Fall Klasse 1a und Klasse 1b

ausgewahlt.

Ziehen Sie einen Spaltenkopf und legen Sie ihn hier ab, um nach dieser Spalte zu gruppieren

)

Kl;sse ¥ | Nachname T | Vorname T|I=7T Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag GT
®o1a = Alles suswahlen % Jolina B1 81 81 81 81 0
R u 1a Amelie B2/M1/HAT B2/M1/HAT B2/M1/HAT B2/M1/HAT B2 4
E ) LIRT Larissa B/MT/HAW/AGT  B2/M1/HAW/AGT  B2/MI/HAW/AGT  B/MI/HAW/AG2 B2 4
® 1l 2a Nico B2/M1/HAT B2/M1/HA/AGT B2/M1/HA1 B2/M1/HA1 B2 4
w1 2 Maricks 83 B3/M1/HA1 B3/M1/HAT B3/M1/HAT 83 3
% 1 2: Jule B2/M1/HA1/AGT B2/M1/HAT/AGT B2/M1/HA1/AGT B2/M1/HA1/AG2 B2 4
R ) aa Dominik B2/M1/HAT B2/M1/HAT B2/M1/HAT B2/M1/HAT 82 4
X 1 4b Peter 0
H 1 Zeige Zeilen mit folgendam Wert ar Venessa Bi B1 B1 B1 B1 0
X 1 Ist gleich - Tom B3 B3/M1/HA1 B3/M1/HAT B3/M1/HAT B3 3
® o1l ah Lara BI/M1/HAT 83/M1/HAT 83 B3/M1/HAT 83 3
® 1a Und M Alexander B1 B1 B1 B1 0
w1 Ist gleich M Maxim B2/M1/HAT/AGT B2/M1/HAT/AGT B2/M1/HA1/AGT B2/M1/HA1/AG2 82 4
% 1 ak Jan B2/M1/HA1/AGT B2/M1/HAT/AGT B2/M1/HAT B2/M1/HAT B2 4
H o Filtern Filter entfernen Pia B1 81 B1 B1 B1 0

Nun kann man die Spalte ,GT“ in den blauen Bereich ziehen und somit nach dieser Spalte

filtern.
Kiese ¥ E.hth-n 3 ¥ | Vorname 4 28 4 Montag Dlenatag Mittwoch Donncrtag Freitag N}
i ta ..N“ Ablfu [ AI‘. -ll -l: -l'. 'l‘. o
s Brand Amete L BUMLMAL E2MLMAL B2MLMAL B2MLHAL B2 4
= Mammer Lanses BIMIMAWAG] BMLMAWAGY BUMNOUMAWAGL  BIALMAW/AGL L 4
ta Koa Neo B2MIMAL E2MLMAL B2MLMHAL B2AMLHAL & R
T Knemeyer Manete BUMLMAW/AGL f2Mimal 83/ML/MAL BIMLMAL L 1) 1
ta Crause Ao B2MIMALAGE B2MLHAY BMUIMALAGY BIMUMALIAGY B8 1
T Kremee Dok . BIMLMAW/AGT F2/MLMAL B2ML/MHAL B2/MLHAL -+ 4
s Mitler Veresia BMINMALAGL [ 3 3] n 1
T Mifler Tom BIMLALAGL S3/MLMAL BIMLMHAL BIMLHAL 83 “

Als Ergebnis wird nun die Ganztagsverteilung angezeigt. Diese ist sowohl auf den jeweiligen
Wochentag als auch in der Gesamtheit abzulesen.
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Die Zahlen in den Klammern stellen, wie auch bei den Berichten, die Anzahl der angemeldeten
Kinder dar. Die zweite Zahl den rechnerisch korrekten Wert unter Berlcksichtigung des

Faktors flr sonderpadagogischen Unterstitzungsbedarf.

S [ B FESE— FESTIe S

Gruppiert nach

Klasse T [ Nachname T | Vorname T|=T Montag

*0 Mo:0 (D) Diz0d (00 Miz0 (0) Do:0 (0) Fr:0 (00 F0 (0}
1 Mo:2 (2) Diz2 (2) Miz2 (2) Do:2 (2) Fr:2 (2) 32 (2)
*2 Mo:1 (1) Diz1 (1) Miz1 (1) Do:1 (1) Frz:1 (1) E1 (1)

*E] Mo:6 () D6 (5 M6 () Do:6 (5 Fr6 (5) [36 (5]

4 Mo:11 (11) Di:11 (11} Mi:11 (11} De:11 (11) F:11 (11) FT11 (11)

In diesem Beispiel befinden sich somit beispielsweise rechnerisch 6 Kinder bzw. 5
angemeldete Kinder an 3 Tagen pro Woche im Ganztag in der Jahrgangsstufe 1 (es wurde

nach Klasse la und 1b gefiltert).

Berichte

Unter dem Reiter ,Berichte“ lassen sich Ubersichten generieren, um beispielsweise alle
Kinder anzeigen zu kénnen, die eine Klasse besuchen, ein bestimmtes Angebot wahrnehmen
oder eine entsprechende Betreuung bekommen. Nach Auswahl des Pfeils wird die Liste
aufgerufen.

Klassenibersichten

Kinder anzeigen, die in die Klasse ~ gehen

Angebot-Gruppen

Kinder anzeigen, die das Angebot + wahrnehmen

Betreuung

Kinder anzeigen, die die Betreuung an jedem Tag in Anspruch nehmen

Kinder anzeigen, die die Betreuung an mindestens einem Tag in Anspruch nehmen

Tabellen

Unter dem Reiter ,,Berichte” - ,,Auswertung* lassen sich Tabellen erstellen, welche einen
Uberblick tiber die Lernzeiten, AG-Gruppen, Mittagessen, Betreuung und Ganztagsverteilung
geben.
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Auswertung

Tabellen EENEGIEGTGT

Lernzeit AG-Gruppen
| Mo | Di | Mi ‘ Do Fr ‘ | Mo | Di | Mi Do Fr ‘
Gruppen 4 5 5 5 0 Gruppen 2 2 2 2 0
Faktor (12) 45 5 508 525 0 Faktor (15) 18 207 2 173 i]
Kinder (rechnerisch) 54 60 61 63 0 Kinder (rechnerisch) 27 31 30 26 0
Kinder (angemeldet) (48 (33) (33 (36) {0 Kinder (angemeldet) (24) (28] (29) (24) (@™
Mittagsessen Betreuung
| Mo Di | Mi ‘ Do Fr ‘ | Mo | Di | Mi Do Fr ‘
Gruppen 2 2 3 3 0 Gruppen 3 3 3 3 3
Faktor (25) 228 248 252 256 0 Faktor (20) 3.2 3.2 32 32 31
Kinder (rechnerisch) 57 62 63 64 0 Kinder (rechnerisch) &4 64 64 64 62
Kinder (angemeldet) (51) (55 (570 (37) ()] Kinder (angemeldet) (3% (390 (39 (5% (57)

Ganztagverteilung

Tage im Ganztag | Kinder (rechnerisch) | Kinder (angemeldet)

4 44 (38)
3 6 (8)

2 14 (13)
1 il {21)

Dargestellt sind die/der:

e Gruppen: Anzahl der Gruppen an einem bestimmten Wochentag

e Faktor: Gruppen a Kinder (rechnerisch)

e Kinder (rechnerisch): Anzahl der Kinder (einberechnet ist der Faktor
Sonderpadagogischer Unterstiitzungsbedarf)

e Kinder (angemeldet): Anzahl der Kinder ohne Einberechnung des Faktors fur
Sonderpadagogischen Unterstiitzungsbedarf

Kinder aus Klassen, die als abwesend markiert sind, werden nicht in den
Auswertungs-Tabellen (und den entsprechenden Diagrammen) berlcksichtigt.
Dies gilt auch fur die Ausdrucke der Auswertungen.

Diagramme

Ebenfalls lassen sich die Informationen der Tabelle auch in Diagrammen anzeigen. Dafir sind
jeweils zwei Diagramme pro Aktivitat dargestellt (Kinder und Gruppen).
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Auswertung

IELE M Diagramme

Lernzeit AG-Gruppen
70 357 6

0 30 4 5

50 25 4
40 20

34

30 15 -
20 10 2

10 - 5 11

0 o Q-

Mo Di i Mo Di Mi Do Fr Mo Di Mi Do Fr
Kinder Gruppen Kinder Gruppen

Mittagsessen Betreuung
70 44 70 4 4

60 60

50 - 50 - 3
40 4 40

2 -

30 30
20+ 20 1

10 10

0 [ D

Mo Di Mo Di Mi Do Fr Mo Di Mi Do Fr
Gruppen Kinder Gruppen
Faktoren

Unter dem Reiter ,Administration® befinden sich mehrere Schlissel und Faktoren, die

notwendig bei der Auswertung von Berichten sind.

e Schlussel Lernzeit

e Schliussel AG-Angebote

e Faktor Sonderpadagogischer Unterstitzungsbedarf
e Schlussel Mittagessen

e Schlussel Betreuung

Fur die genannten Faktoren lasst sich ein beliebiger Schliissel eintragen. AnschlielRend muss
die neue Konfiguration mit ,Speichern® gesichert werden. Danach werden die Faktoren

erfolgreich auf die Auswertungen unter dem Reiter ,Berichte® angewandt.

Druckeigenschaften

Fur den Druck der Ganztagsverteilung ist es mdglich, Betreuungsangebote mit zu drucken,
auch wenn diese eigentlich nicht Teil des Ganztags sind. Aktivieren Sie dafiir das Hakchen
hinter dem entsprechenden Eintrag.
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Wenn Sie die Diagramme ebenfalls in gedruckter Form erhalten mdchten, so aktivieren Sie

das entsprechende Hakchen hinter dieser Eigenschaft.

Speichern Sie Ihrer Anderungen unter dem Reiter ,Administration“ = ,,Speichern®.

Konfiguration speichern

Wurden verschiedene Schliissel unter dem Reiter ,Administration“ geandert, muss zuerst die
Konfiguration gespeichert werden. Dies geschieht mit einem Linksklick auf ,,Administration“
-2 ,Speichern“. Nachdem die Konfiguration gespeichert wurde, werden alle vorher
veranderten Faktoren auch unter den Berichten angewandt und entsprechend neu

ausgewertet.

Sicherung eines Datenbestands

Der aktuelle Datenbestand kann problemlos gesichert werden. Dadurch kénnen z. B.

Datenbestande weiterverteilt werden oder bei Verlust der Daten eine Wiederherstellung

durchgefuhrt werden.

Kinder Lehrkrafte  Klassen  Angebote  Benchte  Administration  Vorlagen [ellagl=eflyle=l)

Wiederherstelleq§ Sichern JHandbuch
Datenbestand Hilfe
Dazu wird der Reiter ,Sicherungen® aufgerufen und die Schaltflache ,Sichern® ausgefuhrt.

Im folgenden Dialog kann der Dateiname eingegeben werden und ein beliebiger Speicherort

gewahlt werden. Die Datei wird als .gtp-Datei gesichert.

Sichern Sie stets vor Aktualisierung des Ganztagsplaners den aktuellen
Datenbestand. Die erstellte Datei kann z. B. auf dem iServ System abgelegt
werden.

Wiederherstellung eines Datenbestands
Der gesicherte Datenbestand im .gtp-Format kann einfach wiederhergestellt werden. Dazu
wird der Reiter ,Sicherungen® aufgerufen und die Schaltflache ,Wiederherstellen“ ausgefihrt.

Nun wird der Speicherort der .gtp-Datei geoffnet und diese erneut eingebunden. Daraufhin
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sind alle Kinder, Angebote, Lehrkrafte und Klassen so wiederhergestellt, wie sie urspriinglich

gespeichert wurden.

Kinder Lehrkrafte  Klassen Angebote  Benichte  Administration  Vorlagen [RellayeflyleCh

Wiederherstellenf| Sichern | Handbuch

Datenbestand Hilfe

Farben Druck

Ein Druck kann in Farbe durchgefihrt werden. Die Farbeinstellungen sind unter
JAdministration“ > ,Farben Druck® zu finden. Hierbei lassen sich fur jeweilig Schrift und
Hintergrund die Uberschrift, der Spaltenkopf, gerade und ungerade Zeilen und die

verschiedenen Arten der Berichte farblich verandern.

Neuladen von Datenbestanden

Nach der Bearbeitung einer Datenbank Uber die Datenbank Lokalitat werden
Anderungen erst angezeigt, sobald die Bestande neu geladen wurden. Unter Moo

euladen
jedem Reiter befindet sich der Button ,Neuladen® durch welchen alle bearbeiteten

Bestande aktiv werden.

Vorgehen bei Schuljahreswechsel

Bei einem Schuljahreswechsel sind einige Aspekte zu beachten, damit der Ganztagsplaner
auf dem aktuellen Stand bleibt. Schauen Sie sich ggf. auch zuvor das Kapitel Archivierung von
Jahrgangen an.

1. Alle Angebote der Kinder entfernen
Zuerst mussen alle Angebote der Kinder entfernt werden. Dazu wird der Reiter ,Kinder®
aufgerufen. Daraufhin werden mit der Schaltflache ,Alle Daten zuriicksetzen“ und einer

Bestatigung des Benutzers alle Angebote der Kinder geldscht.

2. Abschlussklassen I6schen

Alle Klassen des letzten Jahrgangs mussen geloscht werden. Mit einem Linksklick auf das im
unteren Beispiel gekennzeichnete ,X* und der Bestatigung der Abfrage ,Markierten Datensatz
wirklich 16schen?“ wird die Klasse geldscht. Zudem wird Uber eine Sicherheitsabfrage erneut
abgefragt, ob tatsachlich alle Kinder dieser Klasse geldscht werden sollen. Nach erneuter

Seite | 22



Bestatigung ist die Klasse inklusive der Kinder geldscht. Dies wird fur alle Klassen der 4.

Jahrgangsstufe wiederholt.

Klasse T | Lehrkraft

1b Ostbrink

la Krallmann
2a Kasse

2b Heinmann
3a Winkelmann
b Kaufmann

43 Suelmann

4b Kriimel
3. Klassen umbenennen
Alle Klassen der bestehenden Jahrgange missen umbenannt werden (z.B. Klasse 2a -
Klasse 3a, Klasse 3b - Klasse 4b). Im folgenden Beispiel wird die Klasse 1la in 2a umbenannt.

Dazu wird mit einem doppelten Linksklick oder einem Klick auf ,Klasse editieren“ die

entsprechende Klasse umbenannt.

Tipp: Hier empfiehlt es sich, die Funktion ,Erfassen und weiter zu benutzen, da die
bearbeiteten Datensatze gespeichert werden und der darauffolgende Datensatz direkt

geoffnet wird und ebenfalls bearbeitet werden kann.

‘ Klasse T | Lehrkraft Y |
1b Ostbrink
Ila—l Krallmann

2a s Ganztagsplaner .

2Zb

Hier kénnen Sie Daten einer Klasse erfassen.

3a

3b Klasse | 2a |

4a Lehrkraft | Krallmann e |
ah

Zusatzinformationen

Erfassen und weiter| Erfassen und schlieffien Abbrechen

4. Neue Klassen importieren
Der neue erste Jahrgang wird per ,DaNiS*, ,SibankPLUS" oder ,Magellan“ importiert. Dazu
wird der Reiter ,Administration® aufgerufen. Mit einer der beiden Optionen wird nun die

Klasse per .zip-Datei importiert.
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5. Angebote zuweisen

Nachdem die neuen Kinder importiert wurden, missen diesen erneut die Angebote
zugewiesen werden. Dazu wird der Reiter ,Kinder” geoffnet, woraufhin erneut die Angebote
eines jeden Schilers per Wochentag zugeordnet werden missen. Der Ganztagsplaner steht
nun fur das neue Schuljahr zur Verfigung.
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Mehrbenutzerbetrieb

Wichtig: Der Mehrbenutzerbetrieb, also das Arbeiten mit dem Ganztagsplaner an
verschiedenen Arbeitsplatzen, verlangt pro Installation eine eigensténdige
Lizenz. Wenn somit zwei Benutzer (z. B. Sekretariat und Schulleitung) auf zwei
verschiedenen Rechnern den Ganztagsplaner nutzen mdchten, missen zwei
Lizenzen erworben worden sein.

Unter dem Reiter ,Sicherungen® befindet sich die ,Datenbank Lokalitat‘. Diese gibt den Pfad
der Datenbank an. Im Falle des Mehrbenutzerbetriebs muss diese Datenbankdatei auf einen
Pfad zeigen, der von beiden Rechnern aus erreichbar ist. Dies wird im Regelfall durch eine

Netzwerkfreigabe erreicht.

Datenbank Lokalitat

C:A\Program Files\LMIS AG\Ganztagsplaner\database.gtp

Zeigen alle Installationen des Ganztagsplaners auf dieselbe Datei, kann parallel an den Daten
gearbeitet werden. Dabei ist wichtig, dass Daten nicht gegenseitig geschiitzt werden. Das
bedeutet, dass wenn beide Rechner denselben Datensatz bearbeiten, die Anderungen sich
tberschreiben kdnnen. Wenn hingegen auf verschiedenen Datensatzen gearbeitet wird (z. B.
verschiedene Kinder, verschiedene Angebote, verschiedene Reiter), ist ein paralleles Andern
der Daten moglich.

Wichtig ist in diesem Fall, dass durch den Button ,Neuladen® die geadnderten Daten neu
geladen werden, wenn die Anderung auf einem entfernten Rechner stattfand. In spateren
Versionen des Ganztagsplaners wird eine vollstandige Mehrbenutzerinstallation angeboten,

die Uber entsprechende Sperrmechanismen verfigen wird.

Werden von verschiedenen Arbeitsplatzen dieselben Daten bearbeitet, kann es
zu Uberschreibungen kommen. Daher sollte der parallele schreibende Zugriff nur
auf unterschiedlichen Datensatzen (z. B. verschiedene Kinder, verschiedene
Angebote, verschiedene Reiter) erfolgen.
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Sonderpadagogischer Unterstutzungsbedarf

Der Sonderpadagogische Unterstitzungsbedarf bezeichnet die Kinder, die mehr Ressourcen
an Lehrkraften zur Verfigung gestellt bekommen muissen. Diese sind in der Auflistung aller

Kinder mit einem blauen Ké&stchen gekennzeichnet.

| Kiasse T | Nachname T | Vorname YI*_T | Montag
1a Baum Jolina Bl
1a Brand Amelie L] B2/M1/HAL
1a Klos Nico B2/M1/HAL
1a Kreimeier Dominik u ¥ B2/M1/HAW/AGL
1a Kniemeyer Marieke B2/M1/HAW/AGL
1a Krasse Jule B2/M1/HAL/AGL

Die Kennzeichnung der Kinder erfolgt durch einfaches Bearbeiten eines Kindes. Wird ein
Haken bei ,* gesetzt, sind die Kinder als solche gekennzeichnet und besitzen ein blaues

Kastchen in der Auflistung aller Kinder.

L
<+ Ganztagsplaner

Hier kénnen Sie Daten eines Kindes erfassen.

Machname |EBrand
Vorname |[Amelie

Klasse -
:
Montag | M1 = | HAL x| B2 =

Dienstag M1 x| HAL = |B2 =
Mittwoch M1 = HAL = | B2 =
Donnerstag M1 = HAL = | B2 =

Freitag | B2 =

Kinder (rechnerisch) 34
Erfassen und weiter, | Erfassen und schlieBen Abbrechen
Kinder (angemeldet) (48)

Der Faktor fir den Sonderpadagogischen Unterstitzungsbedarf kann unter ,Administration®
festgelegt werden. Der Faktor spiegelt sich auch in den jeweiligen Berichten und Statistiken
wieder. Da der Faktor standardmafig 2 betragt, wird fir jedes Kind mit dieser Einstellung ein
,Zweites Kind“ hinzugerechnet. In der Statistik wird dies als Kinder (rechnerisch) angegeben.

Im folgenden Beispiel gibt es normalerweise 48 Kinder, durch den Sonderpadagogischen
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Unterstitzungsbedarf sind es rechnerisch 54 Kinder, da 6 Kinder mit dem Faktor

gekennzeichnet sind.

Archivierung von Jahrgangen

Jahrgange konnen Uber die Wiederherstellungs- bzw. Sichern- Funktion archiviert werden.

Kinder Lehrkrafte  Klassen  Angebote  Benchte  Administration  Vorlagen [ellagl=eflyle=l)

Wiederhersteller§ Sichern JHandbuch

Datenbestand Hilfe

Dazu wird der Reiter ,Sicherung® aufgerufen und die Schaltflache ,Sichern® ausgefuhrt. Im
folgenden Dialog kann der Dateiname (z. B. ,1_Halbjahr_15 16“ Dateinamen sollten ohne
Leerzeichen benannt werden) eingegeben werden und ein beliebiger Speicherort gewahlt
werden. Die Datei wird als .gtp-Datei gesichert und das aktuelle Schuljahr ist damit archiviert.
Nach einem Neustart des Ganztagsplaners befindet sich die Sicherung dann unter dem Reiter

»Sicherungen®.

Kinder Lehrkrafte  Klassen Angebote  Benchte  Administration Vorlagen [RETaERTLEEN

Sichern | Handbuch

Datenbestand Hilfe
Datenbank Lokalitat

CA\Program Files (x86)\LMIS AG\Ganztagsplaner\database.gtp

Jahrgange / Sicherungen
1_Halbjahr_15_16 Di\Ganztagsplaner\1_Halbjahr_15_16.gtp 02.06.2016 12:06 Uhr

Uber die ,Wiederherstellen“ Funktion kann dieses Schuljahr zu jeder Zeit wieder aufgerufen
werden. Die vorhandenen Datenbesténde befinden unter dem Reiter ,Sicherungen® und dem
Menupunkt ,Jahrgange / Sicherungen®. Dargestellt sind der Name, der Speicherort der
Datensicherung und das Erstelldatum der Datensicherung. Zum Wiederherstellen der
Sicherungen werden die im Beispiel rot-markierten Schaltflachen unter dem Reiter
,Sicherungen“ zum Wiederherstellen angeklickt. Achtung: Nicht gesicherte Anderungen
werden beim Wiederherstellen eines Datenbestands verworfen (es sollte also vor der
Wiederherstellung eine neue Sicherung erstellt werden). Wenn der Datenbestand
wiederhergestellt wurde, befinden sich alle Kinder, Lehrkrafte, Klassen, Angebote, Berichte
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und Konfigurationen die unter Administration durchgefiihrt wurden, wieder im Zustand des

Zeitpunkts, an dem die Sicherung durchgefihrt wurde.

Vorlagen erstellen

Es besteht die Mdglichkeit, Vorlagen einzurichten. Das Menii befindet sich unter dem Reiter
Lvorlagen®. Diese werden als Anschreiben an die Eltern genutzt. Dazu stehen jeweils eine
,Vorlage Uberschrift*, eine ,Vorlage Anschreiben® und eine ,Vorlage Ende* zur Verfiigung, die
nach Belieben gedndert werden kénnen. In die Platzhalter ,[Vorname]®, ,[Nachname] und
s[Klasse]“ werden die Daten eines Kindes automatisch eingetragen, woraufhin sich das
wahrgenommene Ganztagsangebot der Kinder generieren lasst. Alle vorhandenen Kinder
werden somit mit inrem vollstandigen Namen und der Klasse in die Vorlage eingetragen. Dazu
wird der Reiter ,Kinder® aufgerufen. Unter ,Drucken” kann nun die entsprechende Vorlage

ausgewahlt werden (Beispiel: ,Anschreiben an Eltern®).

Alle Woche An
Filter entfernen

Ansicht i

Ansicht mit eigener Uberschrift

Nachnar Klassenliste

Miller Angebotsliste
Betreuungsliste
Lernzeitliste
Aa-Liste
Mittagessenliste
Lauflarten

Anschreiben an Eltern %

Nach dem Offnen der Vorlage o6ffnet sich eine Druckvorschau. In dieser lasst sich die
entsprechende Vorlage fur die Kinder ausdrucken. In der Druckvorschau lasst sich die Vorlage

zusétzlich als .pdf-Datei abspeichern.

Die erstellten Vorlagen lassen sich mit einem Klick auf Speichern sichern. So wird die aktuelle
Vorlage auch nach einem Neustart des Ganztagsplaners beibehalten.

Kinder Lehrkrafte  Klassen Angebote  Berichte  Administration [RUSUESIAM Sicherungen  Uber

Handbuch

Konfiguration Hilfe
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Lizenzen

Ganztagsplaner nutzt Pdfsharp sowie Migradoc. Beide sind verdéffentlicht unter der MIT Lizenz.
Weitergehende Lizenzinformationen finden Sie unter:

e MIT License.

® PDFsharp License

e MigraDoc Foundation License
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http://en.wikipedia.org/wiki/MIT_License
http://www.pdfsharp.net/PDFsharp_License.ashx
http://www.pdfsharp.net/MigraDoc_License.ashx

